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PARTE I - CLAUSULAS JURIDICAS
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Clausula 1.2

Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na

sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o AJUSTE DIRETO para a
aquisicdo de servigos de consultadoria em matéria de seguros, corretagem / mediagao.

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar, na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a contrata¢do de servigos
de consultadoria em matéria de seguros, corretagem / mediacdo no ambito do procedimento
com vista a contratacdo consultadoria em matéria de seguros, corretagem / mediacdo a

concretizar durante um periodo de 1095 (Mil e noventa e cinco) dias.

Clausula 2.2

Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos;
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c. O presente Caderno de Encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Em caso de divergéncia, entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° (Ajustamentos ao contetido do contrato a celebrar) do Cédigo dos Contratos
Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° (Aceita¢do da minuta
do contrato) desse mesmo diploma legal, ou seja, dois dias subsequentes no caso dos

procedimentos de AJUSTE DIRETO ou consulta prévia.
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5. O prazo de execuc¢do do contrato, conforme documentagdo do procedimento, ndo podera ter
uma duragdo maxima de contrato superior a 3 anos.

6. Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no que
Ihe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacbes e homologac8es de

organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

Clausula 3.2

Duracgdo do contrato
1. O contrato entra em vigor, a partir da data da sua celebragdo, e/ou, apds a respetiva publicitagdo,

pela entidade adjudicante, no portal da Internet dedicado aos contratos publicos, Base.gov, como
condicdo de eficacia do respetivo contrato.
2. O contrato estard em vigor durante um prazo de 1095 (Mil e noventa e cinco) dias, sem prejuizo

das obrigacSes acessorias que devam perdurar para além da cessa¢do do contrato.

Seccdo | - Obrigacdes do prestador de servigos
Subseccdo | - Disposicdes gerais
Clausula 4.2

Obrigacdes principais do prestador de servicos

1. Aquisicdo de servicos de consultadoria em matéria de seguros, corretagem / mediacdo dos
contratos de seguro, com observancia no disposto na alinea a) do n.° 1, do artigo 9.° da Lei n.°
7/2019, de 16 de janeiro, (REGIME JURIDICO DA DISTRIBUIGAO DE SEGUROS E DE RESSEGUROS)
que venham a ser contratualizados pelo Municipio de Idanha-a-Nova.

2. Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrerdo para o prestador de
servigos as seguintes obrigac¢des principais:

a. Executar a prestacdo de servicos em perfeita observancia das normas vigentes e que se
relacionem com o objeto do contrato e com absoluta subordinagdo aos principios da
ética profissional, isenc¢do, independéncia, zelo, lealdade e competéncia;

b. Exercer a atividade de mediador/ corretor de seguros;

c. N&o assumir em nome proprio a cobertura dos riscos;

d. Cumprir as disposi¢cdes legais e regulamentares aplicaveis a atividade seguradora e a

atividade de mediacdo de seguros e ndo intervir na celebracdo de contratos que as
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violem;

e. Guardar segredo profissional em relagdo a terceiros dos factos de que tome
conhecimento em consequéncia do exercicio da sua atividade;

f.  Exibir o certificado de registo como mediador sempre que tal lhe for solicitado por
qualquer interessado;

g. Manter atualizada a lista com a identificacdo das pessoas diretamente envolvidas na
execucdo do contrato;

h. Nao praticar quaisquer atos relacionados com um contrato de seguro sem informar
previamente o Municipio de Idanha-a-Nova e obter a sua concordancia;

i. Sempre que solicitado pelo Municipio de Idanha-a-Nova com a antecedéncia de 24 horas
ap6s a notificagdo prestar servico nas instala¢cdes do Municipio;

j. Acontrata¢do da presente prestacdo de servicos compreende todos os ramos de seguros
a contratualizar pelo Municipio de ldanha-a-Nova, durante o periodo de vigéncia desta
prestacao de servigos;

k. O Prestador de servicos é responsavel perante o Municipio de Idanha-a-Nova por
qualquer discrepancia verificada entre as condi¢des de contratacdo de apdlices de
seguro por si definidas e as efetivamente contratadas;

. Para o acompanhamento da execug¢do do contrato, o prestador de servigos fica obrigado
amanter com a periodicidade a acordar reunides de coordenagdo com os representantes
do Municipio de Idanha-a-Nova, das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os
intervenientes na reuniao;

m. No final da execuc¢do do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a realizar um
relatério final, discriminando os principais acontecimentos e atividades desenvolvidas
durante a execugdo do mesmo;

n. E da responsabilidade do prestador a cobertura através de contratos de seguro, dos
seguintes riscos:

i. Acidentes de trabalho dos seus colaboradores nos termos legais;
ii. Responsabilidade civil profissional;
Podendo o Municipio de Idanha-a-Nova exigir prova documental, a qual devera ser apresentada no

prazo de 1 dia util.
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Subseccao Il - Dever de sigilo
Cldusula 5.2

Informacao e sigilo
O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informac¢do e documentagdo, técnica e

ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Idanha-a-Nova, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direita
e exclusivamente a execucdo do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obten¢do pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Seccdo Il - Obrigacdes do Municipio de Idanha-a-Nova
Clausula 6.2

Obrigagdes principais do Municipio de Idanha-a-Nova
Conceder ao prestador de servicos a exclusividade na corretagem / media¢do dos contratos que
venham a ser celebrados durante a vigéncia da prestacdo de servicos;
Cooperar, prestando com exatiddo e atempadamente todas as informag¢des necessarias,
indicando, entre outras, as circunstancias que conheca e que razoavelmente deva ter por
significativas para a apreciagdo do risco inerente aos contratos a celebrar;
Efetuar, nos prazos contratualmente fixados, os pagamentos das quantias devidas a titulo de
prémio de seguro e de quaisquer outros encargos da sua responsabilidade;
Reunir com o prestador de servicos sempre que tal Ihe seja solicitado 24 horas ap6s a notificagdo;
Nao ceder ou facultar a terceiros, por qualquer meio, a utilizagdo das contrapartidas concedidas

pelo adjudicatario, sem o seu prévio e expresso consentimento;

Clausula 7.2

Preco contratual

Na contratacdo dos servigos de consultadoria em matéria de seguros, corretagem / media¢do o

beneficio econémico é suportado por terceiros (empresa ou empresas adjudicatarias dos
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contratos de seguros).

O prestador é, nos termos da alinea c) do artigo 23.° (Direitos do mediador de seguros) da Lei n.°
7/2019, de 16 de Janeiro (REGIME JURIDICO DA DISTRIBUICAO DE SEGUROS E DE RESSEGUROS),
remunerado diretamente pelas empresas de seguros que venham a ser contratadas pelo
Municipio de Idanha-a-Nova, ndo constituindo, em caso algum, encargos para o Municipio de
Idanha-a-Nova. Ou seja, a remuneracao do adjudicatario pela prestacdo dos servicos objeto do
presente contrato a celebrar estd incluida no valor do prémio que a Entidade pagara a ou as
Seguradoras a quem forem adjudicados seguros na sequéncia de procedimentos que venham a
ser realizados apds a outorga do contrato do presente procedimento.

Todos os encargos, custos e despesas, nomeadamente relativos a transportes, deslocagdes e

outros recursos técnicos e informaticos sdo da responsabilidade do prestador de servigos

Capitulo Ill - Penalidades contratuais e resolucdo
Clausula 8.2

Resolucao por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, ao Municipio de ldanha-a-
Nova, pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do prestador de servicos violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente nos
seguintes casos:

a. Pelo atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato superior a oito dias
ou declaracdo escrita do fornecedor de que o atraso em determinada entrega excedera
esse prazo.

O direito de resolucdo referido na subalinea anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestac¢des ja realizadas, a menos que tal

seja determinado pelo Municipio de Idanha-a-Nova.

Clausula 9.2

Forca maior
A ndo realizagdo pontual das prestacBes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte

de caso de forca maior ndo serd havida como incumprimento, pelo que ndo deverdo, nesses
casos, ser impostas penalidades ao prestador de servigos.
Entende-se como casos de forca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a

realizacdo pontual das presta¢des, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
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conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.

Desde que verificados os requisitos do nimero anterior, poderdo constituir casos de for¢a maior,
entre outros, os tremores de terra, inundag8es, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacfes
governamentais ou administrativas injuntivas.

Nao constituirdo casos de forca maior:

a. As circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador
de servicos, na parte em que intervenham;

b. As determinac¢des governamentais, administrativas ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de
servicos, de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

c. As manifestacdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador
de servicos;

d. Osincéndios ou inunda¢des com origem nas instala¢gdes do prestador de servigos, cuja
causa, propagacdo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

e. As avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servi¢os, ndo
resultantes de sabotagem;

f.  Os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior devera ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determinara a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante

da forca maior.
Capitulo V - Resolugao de litigios
Clausula 10.?

Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

tribunal Administrativo de Circulo de Castelo Branco, com expressa rendncia a qualquer outro.
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Capitulo VI - Disposi¢des finais
Clausula 11.2

Subcontratacao e cessao da posi¢ao contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posi¢dao contratual por qualquer das

partes dependera da autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, sem
prejuizo do disposto nos artigos 316.° e seguintes do CCP - CAPITULO VI - Cessdo da posicdo

contratual e subcontratacdo.

Clausula 12.2

Responsabilidade
O prestador de servigos responderd, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos

pelo Municipio de Idanha-a-Nova, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia
da prestacdo de servicos, devendo para tal celebrar os necessarios contratos de seguros,
conforme disposto na clausula 12.2.

Se o Municipio de Idanha-a-Nova tiver que assumir a indemnizacdo de prejuizos que, nos termos
do presente caderno de encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-3
em todas as despesas que, por esse fato e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo
aquele Municipio o direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar.

O Municipio de Idanha-a-Nova ndo responderd por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatario, salvo culpa comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio das

respetivas fungdes.

Clausula 13.2

Notificacdes e Comunicac¢des

As notifica¢des previstas no CCP devem ser efetuadas através de correio eletrénico ou de outro
meio de transmissdo escrita e eletrénica de dados.

Todas as comunicag¢des entre a entidade adjudicante ou o juri do procedimento e os interessados,
os candidatos, os concorrentes ou o adjudicatario relativas a fase de formagdo do contrato devem
ser escritas e redigidas em portugués e efetuadas através de correio eletrénico ou de outro meio
de transmissao escrita e eletronica de dados.

Na falta de estipulagdo contratual, as comunicag¢®es entre o contraente publico e o cocontratante
relativas a fase de execuc¢do do contrato devem ser escritas e redigidas em portugués, podendo

ser efetuadas pelos meios a que se refere o nimero anterior, ou por via postal, por meio de carta
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registada ou de carta registada com aviso de rececdo.

Para efeitos de comunicac8es relativas a fase de execucdo do contrato, as partes devem
identificar no mesmo as informa¢des de contacto dos respetivos representantes,
designadamente o endereco eletrénico, o niumero de telecdpia e o endereco postal.

No contrato podem as partes estipular que a validade das comunica¢des efetuadas por correio
eletrénico fique sujeita a condi¢do da sua utilizagdo obedecer a requisitos suplementares.

As comunicagdes ao Instituto dos Mercados Publicos, do Imobiliario e da Construgao, I. P.,
previstas no CCP devem ser efetuadas através de correio eletrénico ou de outro meio de

transmissado escrita e eletrénica de dados.

Clausula 14.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos e
feriados.

Sem prejuizo da possibilidade de fixacdo de um prazo superior no programa do procedimento ou
no convite, os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas.

Clausula 15.7
Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa, nomeadamente o Cédigo dos Contratos

Publicos, suas alteragdes e legislacdo conexa.

Clausula 16.2

Protecdo de dados e principio da transparéncia
O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados indica as situa¢des em que o

tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario para a
execucdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré - contratuais
a pedido do titular de dados”, e “o tratamento for necessario para o cumprimento de uma
obrigacdo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em rela¢cdo a equipa de trabalho
proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaracdo de consentimento para o

tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.
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Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.° da Portaria n.° 57/2018, de 26 de fevereiro, a
publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com exce¢do das
informagdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial ou outra e das
informacgdes respeitantes a dados pessoais.

Nestes termos disp6e ainda o Cédigo dos Contratos Publicos, a introdugdo de melhorias e
aperfeicoamentos ao regime vigente, bem como, a introdugdo de medidas de transparéncia
e boa gestdo publica. Deste modo entende-se que a formacdo dos contratos aplicam-se os
principios gerais da contrata¢do publica, em especial, também o da transparéncia, deste
modo, e sem prejuizo do disposto nos niimeros anteriores, relativamente a aplicacdo do
Regulamento Geral sobre a Protecao de Dados, a todos os contratos publicos no ambito do
CCP, devera ser aplicado o principio da transparéncia, principio este, que se sobrepée ao
ora citado RGPD.

Em sumula, previnem-se todos os concorrentes, candidatos e/ou interessados da
sobreposi¢do do PRINCIPIO DA TRANSPARENCIA no dmbito do CCP (Cédigo dos Contratos

Publicos) ao RGPD (Regulamento Geral sobre a Prote¢ao de Dados).

Clausula 17.2

Revisao de Precgos
Durante o contrato ndo havera lugar a revisdo de precos.

Largo do Municipio - 6060-163 IDANHA-A-NOVA

CADERNO DE ENCARGOS 12/14
Telefone: 277 200 570 - Fax: 277 200 580



Municipio de Idanha-a-Nova
Camara Municipal

V Pessoa Coletiva de Direito Piblico n.% 501 121 030
byt o, Divisdo Financeira e Patrimonial

Aprovisionamento

AQUISICAO DE SERVICOS - PROCESSO DFP-A [iDI{ikk# iy

PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS
Clausula 1.2

Servigos a prestar

Aquisicdo de servicos de consultadoria em matéria de seguros, corretagem / mediacdo dos
contratos de seguro, com observancia no disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 9.° (Mediadores
de seguros e mediadores de seguros a titulo acessério) da Lei n.° 7/2019 (REGIME JURIDICO DA
DISTRIBUICAO DE SEGUROS E DE RESSEGUROS), de 16 de janeiro, que venham a ser
contratualizados pelo Municipio de Idanha-a-Nova.

A presente prestacdo de servicos a prestar pelo adjudicatario abrange informacdo sobre o

mercado de seguros, o estudo, a analise e a circunscricdo do leque de seguros eventualmente

adequados as necessidades do Municipio, o aconselhamento sobre qual ou quais deles a

contratar, toda a consultadoria e apoio técnico necessarios durante a fase pré-contratual inerente

aos procedimentos de aquisi¢do de seguros a desenvolver pelo Municipio de Idanha-a-Nova e a

implementacdo e gestdo da carteira de seguros contratada, ficando obrigado a:

a) Construir um quadro de referéncia e de recomenda¢des na gestdo interna e externa dos
riscos;

b) Colaborar na elaboragdo das pecas do procedimento, nas suas varias fases processuais, de
futuras contrata¢des que o Municipio venha a pretender, nos termos do CCP, tendo em vista
a transferéncia de riscos para o mercado segurador;

c) Assistir correta e eficientemente os contratos de seguro em que intervenha;

d) Diligenciar no sentido da prevencdo de declara¢des inexatas ou incompletas pelo Municipio
de Idanha-a-Nova e de situa¢Bes que violem ou constituam fraude a Lei ou que indiciem
situa¢des de branqueamento de capitais;

e) Disponibilizar uma plataforma eletrénica como ferramenta de gestdo de apoio a atividade que
permita ao Municipio de ldanha-a-Nova proceder a um acompanhamento autébnomo das
apédlices e sinistros;

f) Manter atualizado o registo dos contratos de seguros de que o Municipio de Idanha-a-Nova
seja tomador na plataforma eletrénica disponivel na internet;

g) Informar sobre riscos a cobrir e das suas particularidades;

h) Informar e propor alterag8es relativas a ambitos de cobertura e otimizagdo das condi¢8es dos

contratos;
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Informar sobre todos os factos de que tenha conhecimento e que possam influir na
regulariza¢do de sinistros;

Informar, nos termos fixados por Lei e respetiva regulamentacao, os direitos e deveres que
decorrem da celebragdo de contratos de seguro;

Aconselhar, de modo correto e pormenorizado e de acordo com o exigivel sobre a modalidade
de contrato mais conveniente a transferéncia de riscos;

Realizar servigos de consultadoria e orientagdo em tudo o que respeita a contratos de seguro
e gestdo de sinistros;

Promover o aconselhamento das medidas a adotar para a reduc¢do e controlo do risco;
Aconselhar e propor politicas de transferéncia de riscos;

Desenvolver servigos especializados de gestao de riscos;

Garantir uma gestdo integral dos contratos de seguros, assegurando, nomeadamente a
supervisdo técnica e gestdo administrativa do programa de seguros, a analise técnica de
propostas, quando lhe for solicitado;

Fornecer aos seguradores todos os elementos necessarios a uma correta analise do risco e a
determinac¢do da taxa, sendo responsavel por qualquer omissdo ou incorrecdo nos dados

fornecidos que levem a uma errada avaliagao do risco;
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